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ESPAD Nivel II

Ambito de
3 Comunicacion
Contenidos

do))

El mundo del trabajo y del ocio:
Curriculum vitae

En este apartado, vamos a ver todo lo relativo al curriculum vitae. Trabajaremos primero con el nuevo
modelo de Curriculum europeo: el europass. Este modelo de CV parte de la voluntad de facilitar el
desplazamiento de los trabajadores por toda la Unién Europea. Veras que se trata de un documento muy
completo donde caben todos los elementos de tu vida de estudiante y de trabajador. Para empezar, pincha
aqui a ver un modelo de europass redactado por un francés. Observa los distintos apartados. Ya ves que el
modelo que te proponemos estd muy completo. El tal Philippe Lapierre es todo un fendémeno. Pero no te
acomplejes. El Europass de la mayoria de nosotros se quedaria bastante mas corto.Ves que el documento
se compone de distintas partes muy diferenciadas:

@ Informacion personal (nombre, direccién, edad, teléfonos...).

@ Ambito de competencia profesional.

@& Experiencia profesional.

@ Estudios.

& Aptitudes y competencias personales (idiomas hablados, aptitudes sociales, conocimientos de
informatica, permisos de conducir...).

@ Anexos (para incluir relacién de fotocopias y otros documentos de interés).

En este apartado, vamos a trabajar sobre:

@ La informacién personal, lo que nos permitira revisar muchos conceptos ya vistos.
& Los estudios y la experiencia profesional.
& Aptitudes y competencias.

Foto en flickr de Freddy The Boy bajo
licencia Creative Commons
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1. Information personnelle

Vamos a empezar viendo la informacién personal del CV.

ool
¢

europass

Curriculum vitae | Insérez voire photographie .
Europass

Information personnelle
Nor(s)J Prénoris) | Nem(s) Prénom(s) @
Reesse(s) | Huméro, rue, coe postal, vite, pays i)
Téképhore s) rortaic: @)
Tésecopie (s)
Courier lectonicue

natoraits | @

Dte de naissance .

e .

Fuente propia a partir de Comunidades Europeas

[mrportante

1. Insérez votre photographie. Aqui puedes, si quieres, poner tu foto.

2. Nom(s)_Prénom(s). Para el nombre y los apellidos. Recuerda que en los documentos
oficiales en francés, lo habitual es colocar primero el apellido y luego el nombre. Pero
aunque tengas que hacerlo en ese orden, debes poner estos datos como en castellano, es
decir con tus dos apellidos, y escribir con acentos y #i incluidos.

3. Adresse. Direccion completa: calle, nimero, cdédigo postal, ciudad y pais si es
necesario. Ten en cuenta aqui lo siguiente:

- En francés, se coloca el nimero por delante de la calle (37, rue de la Tour).

- Pero si vas a poner una direccion en Espana, lo correcto es ponerla como se pone aqui
(Calle de la Torre, 37) ya que se trata de un dato que afecta sobre todo al cartero local.

- El codigo postal funciona igual que en Espafia, y tiene las mismas 5 cifras (75016 PARIS).

4. Téléphone. Para poner el teléfono fijo. En Francia, hoy por hoy, estos nimeros constan
de 10 cifras. Si pones el tuyo, no olvides poner el prefijo internacional.

5. Portable. Se trata del mévil. También debes poner el prefijo si quieres que te puedan
lamar desde el extranjero.

6. Télécopie. Si tienes niumero de fax, escribelo aqui (con prefijo, si hace falta).
7. Courrier électronique. Correo electrénico. También se usa a veces la palabra mél.
8. Nationalité. Nacionalidad, evidentemente.

9. Date de naissance. Fecha de nacimiento. El formato no es el mismo que en castellano
ya que no se incluyen las preposiciones "de" (8 de febrero de 1969 - 8 février 1969).

10. Sexe. Sexo. Se contesta homme o femme. Es de apuntar aqui que el dato de "estado
civil", antes presente en cualquier CV, ya ha practicamente desaparecido de los mismos.

Mira el ejemplo siguiente de informacion personal rellenado en un europass por Francisca Segura
Ramirez, a la que nos volveremos a encontrar:

I I
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_psyihg/CFII_B07_T3_contenidos_v04/ 2/41


http://europass.cedefop.europa.eu/

20/8/2018
¢ europass

Imagen de Comunidades

Europeas

Curriculum vitae

Europass

Imagen de la Junta

de Andalucia en
Picassa

Information
personnelle

Nom(s) / Prénom(s) |Segura Ramirez, Francisca

Adresse(s) Avenida de la Constitucién, 182, 3°A 11003 Cadix
Espagne

Téléphone(s) (0034) Portable: (0034)
956.23.23.23 666.12.34.56

Télécopie(s)

Courrier Segural977@terra.es
électronique

Nationalité Espagnole

Date de naissance |29 décembre 1977

Sexe Femme

No siempre son imprescindibles todos los datos. En este ejemplo, vemos que Francisca no tiene fax. Del
mismo modo, ciertos datos o elementos como la fotografia dependen del puesto de trabajo que se desee
solicitar.

Cornprueba o grreraic/o

Determina cual es el lugar de cada uno de los elementos siguientes.

3

eurnopass

Curriculum vitae | Insérez vobre phetographie. @
Europass
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Info

A. Homme. |:|

B. (0034) 954.99.98.97.

mation personnelle
Nomis) | Prénomis) | Nom(s) Prénomis) @
Adressa(s) | Numéro, rue, code pestal, vile, pays .
Téhore () portil @)
Télécopie(s)
Courier électronigue
Hationalié

Date de naissance

Sewe

Fuente propia a partir de imagen de Comunidades Europeas

2 respuestas validas |:| |:|

C. Lopez Ruiz, Eugenio. |:|

D. 7 avril 1975. [ ]

E. Calle Lumbreras, 22 27001 Huelva Espagne. |:|
F. (0034) 606.11.10.09. [ ]

G. eugeniolr@gmail.com.

[]

H. (34-1) 954.99.17.14. 2 respuestas validas |:| |:|

I. Espagnol. |:|

Fotografia en flickr de espinr con

licencia Creative Commons

Corprueba

Fuente propia

/o grreraiclo

Preguntas

Quel est votre nom?

Quelle est votre adresse ?

Quel est votre numéro de téléphone ?

4

Vous avez un portable ?

5

Vous avez un télécopieur ?

~

~ 1 - Lo . -~
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YUuUel est votre courrier eiectronigue ¢

Quelle est votre nationalité ?

Date de naissance ?

O (0 |\ |o

Sexe ?

Respuestas

Masculin, évidemment ! |:|

Je suis francais. |:|

C'est le 04.21.41.16.18. [ ]

O[O0 |[®m|>»

C’est brochard1971@laposte.net. |:|

m

Je m’appelle Laurent Brochard. |:|

n

Le 17 septembre 1971. [ |

Oui, c’est le 06.32.61.17.44. [ |

I | o

J’habite 22, rue Victor Hugo, a Lyon. |:|

—

Non, je n'ai pas de télécopieur. |:|
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2. Formation

La segunda parte del curriculum tiene que ver con la historia de tu vida. Se
resumen aqui los afios de estudios y toda la experiencia laboral que se tenga.
Mira cdmo queda este apartado sobre los estudios rellenado por Francisca, a
la que ya conocemos.

Imagen de la Junta de Andalucia en
Picassa

Fecha en la que estudio

Tiene un diploma de turismo

Principales matieresicompétences - Vente de services tounstiques en agence de vovage
professionnelies couvertes Gestion administrative et comptable en agence

estudiadas - Lanmues étrangéres (anglas et frangais) 3 —
Mam ettype de Métablissement | Lycée Pedro Mufioz Seca studié en este instituto
dienseignatment ou de fomm ation

Hiweal dars la classification nationde | Dipléme de Formation professionnelle de second degré
auinternationde

Education et formation

Dates | Septembre 1997 4juin 1993
Intitule du certfiicat ou dipidme délivé | Diplome en tourisme

Nivel del titulo obtenido, en este caso
se trata de titulo de FP de Segundo Grado

Fuente propia a partir de Comunidades Europeas

Date cuenta que Francisca sélo rellena este apartado ya que no seria relevante aqui poner los datos
relativos a su educacion primaria o secundaria. Si pusiera mas cosas, deberia repetir cada uno de los datos
solicitados.

Corprueba o grreraico

Veamos qué tal entiendes esto de los estudios. Mira este apartado del europass vy las frases
de abajo. Coloca al lado de cada una de ellas el nUmero del apartado en el que irian
(algunos numeros se repiten).

Education et formation

Diates

Intitul® ciu ¢ ertific &t ou dipiéme délivé
Principales matignes i ompétan: es
professionnelles couvertes

Mot et type o |'Etabli ssem et
d'enseignement ou de form ation

Miveau dars la classification natonde
au internationae

[ T

Fuente propia a partir de Comunidades Europeas

a. Du 27 janvier 2002 au 7 avril 2004. |:|
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b. Certificat d'études primaires. |:|

c. Ecole primaire Antonio de Alarcén, Jaén. |:|

d. Maintenance de parcs et jardins. |:|

e. Du 1" janvier 1998 au 31 décembre de 1999. |:|
f. Diplome de fabrication mécanique. |:|

g. Formation Professionnelle de Premier Degré. |:|
h. Fabrication de piéces mécaniques. |:|

i. Lycée technique Miguel de Cervantes, Madrid. |:|

j. Etudes primaires. [ ]

primero algunos ejemplos sobre los estudio

Escucha estas frases

Imagen de la Junta de Andalucia en

Picassa

Fuente propia

¢Qué vocabulario te hace falta saber para hablar de tus estudios? Te hemos
puesto a continuacién un montén de ejemplos de frases para que luego las
puedas combinar y crear tus propias frases sobre estos temas. Veamos

La primera escucha debe ser sin leer el texto, intentando comprender el sentido de las frases. Haz luego
una segunda escucha leyendo y comprobando el significado. Céntrate en las palabras en negrita, que son
las mas importantes aqui. Si no sabes lo que significan, blscalas en el diccionario. Después, practica tu
oral: hemos dejado tiempo entre cada frase para que las repitas.

[rportante

J'ai fait mes études primaires dans une école publique de Séville.
J'ai le certificat d’études primaires.

J'ai fait mes études secondaires (Esta palabra, a pesar de escribirse con « c », se
pronuncia con « g », escucha bien la pronunciacion en el audio) dans un lycée de Grenade.

J'ai le certificat d’études secondaires.
J’ai un diplome de formation professionnelle en électricité.
J'ai fait des études de commerce pendant I'année 2001.

J’ai étudié formation professionnelle de 2002 a 2004.
J’ai un brevet en installation électrique.

Je suis diplomé en jardinerie.

. 7 ..
TA ~itime mAAA~AARIATAK
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JCT DUID 11icealtlicicil,.
J'ai fait des études de secrétariat.

Je suis informaticien.

Para saber mas

X Un resumen, en francés, del sistema educativo en Francia (incluye
ejercicios de comprension)
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3. Expérience professionnelle

Imagen de la Junta

de Andalucia en

Picassa

Expérience professionnelle

Diates
Fanction ou poste occupé

Principales activités et responsahilités

Mom et adresse del'employewr

Type ou secteur dactivité
Datess

Fanction ou poste occupe

Principales activités et responsahilités

Mot et adresse del'smplayelr

Veamos ahora la parte del curriculum relativa a la experiencia laboral.

@a de inicio y fin del uabaD
Du 27 juillet 1998 au 26 juillet 2000, -

Empl ovée.
Réception de la clientele.

]F’___@incipalcs tareas del puc@
_/_"Gcm'e y direccién de la empre@

Organisation de voyages.
Comptabilité.

Viajes Europtour. /-
Flaza de la Constitucidn, 2 11404 Jerez de la Frontera (Cadix)

Agence de voyage. —
\@tm’ de actividad de la empresa’)

Du 13 septembre 2000 au 15 mai 2005,
Se repiten todos los datos
por cada trabajo desempefiado

Chef déquipe.

Organisation de voyages.
Comptabilité.
Gestion du personnel.

TravelTour

Santa Cecilia, 22 41010 Séville

Type ou secteur dactivte | Agence de vovage.

Fuente propia a partir de Europass CV

Vemos que Francisca, al haber trabajado en dos sitios distintos, repite los datos por cada puesto ocupado.
Pero en este caso, nuestra amiga ha cometido un error, ya que en las instrucciones del CV europass
piden empezar siempre por la experiencia mas reciente.

Cormprueba o grreraiclo

Veamos ahora de lo que eres capaz y si eres capaz de recomponer una parte del CV de
Antoine.

Antoine ha trabajado primero de camarero y luego de portero de hotel. Relaciona cada
dato con el nimero correcto (algunos nuimeros se repiten). Recuerda lo del orden de los

trabajos y si tienes dudas con la direcciones, puedes consultar por Internet ya que los
lugares de trabajo son auténticos.
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Expérience professionnelle

Dates 1
Fondtion ou poste occupé 2
Principales activités et responsabilites 3
Morn et adresse de 'ernploveur 4
Type ou secteur d'activité 5
Dates 6
Fondtion ou poste occupé 7
Principales activités et responsailites 8
Morn et adresse de 'ernployeur 9
10

Type ou secteur d'activits
Fuente propia a partir de Comunidades Europeas

a. Du 25 mai 1998 au 15 ao(t 2003. |:|

b.Service de table. |:|

c. Transport de bagages. |:|

d. 40 rue de Rivoli 75004 Paris. | |

e. 172 Boulevard Saint-Germain 75006 Paris. |:|

f. Restauration. |:|

g. Préparation de boissons et de sandwichs. |:|

h. Garcon de café. |:|

i.Du 25 ao(t 2003 jusqu'a maintenant. |:|

j. Hotel France Louvre. |:|

k. Portier. |:|

|. Hotellerie. |:|

m. Café de Flore. |:|

n. Demande de taxi. |:|

0. Réception des clients a la porte. |:|

Veamos ahora frases en relacion con la experiencia laboral.

Fuente propia

Igual que con el audio anterior, escucha primero sin el texto. Intenta
entender lo que dice. Luego esclichalo de nuevo con el texto. Lo mismo que
antes, mira sobre todo las palabras en negrita. No dejes de buscar en el
diccionario las que no entiendas. Luego, aprovecha para practicar un poco el
habla: hemos dejado tiempo entre las frases para que las repitas y
practiques tu expresién oral.

Fotografia en flickr.com de
FoXMuLD3R
bajo licencia Creative Commons
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[rportante

J'ai travaillé comme garcon de café pendant trois ans.
J’étais menuisier a Marseille.

J’'ai exercé la profession de magon pendant trois ans.

Mon travail de photographe était trés intéressant.

Je travaillais comme chauffeur de taxi pour I’'entreprise Allo BK.
Comme réceptionniste, je devais recevoir les clients de I'hotel.
Mon emploi de vendeur me plaisait beaucoup.

De juin 2000 a septembre 2007, j'ai travaillé a Barcelone.

Cornprueba o grreraic/o

Escucha el texto siguiente e intenta colocar las frases en orden. Luego, ensaya tu
pronunciacion repitiendo las frases.

Fuente propia

1 | Jétais livreur a Madrid. |:|

2 | Jai un brevet en puériculture. |:|

3 | J'ai fait des études d’infirmerie. |:|

4 | J'ai étudié & Cordoue de 2002 & 2004. [ ]

5 | J'ai travaillé comme conducteur d’autobus. |_|

6 | Mon travail de journaliste était passionnant. |:|

7 | Yai un dipldme de formation professionnelle en tourisme. |:|

8 | Jai fait mes études primaires a Huelva, dans une école publique. |:|

9 | Jai réalisé mes études secondaires a Cadix, dans un lycée privé. |:|
10 | Je suis plombier. [ ]

Cordoue: Hablamos aqui de Cdérdoba. Recuerda que la traduccidon de los nombres propios
no es obligatoria. Aqui podriamos haber puesto “"Cérdoba”
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Corprueba /o Jrreraic/lo

Vas a oir ahora un texto donde se alternan preguntas y respuestas sobre estudios y
experiencia profesional. Aqui abajo tienes las preguntas en orden y, mas abajo, las
respuestas en desorden. ¢Serias capaz de decir a qué pregunta corresponde cada
respuesta?

Fuente propia

Preguntas

Quelles sont vos études?

Ou avez-vous étudié ?

Quel diplébme avez-vous ?

Vous avez déja travaillé ?

A quelle époque ?

Quelles étaient vos fonctions ?

C’est votre seul travail ?

Et ce deuxieme travail, a quelle époque ?

O (0 (N |0 |» [~ W N (=

Quelles étaient vos fonctions dans ce
deuxiéme travail?

Respuestas

A | Jai un dipldme de mécanicien. |:|

B Oui, dans un garage, a Malaga. |:|

C Non, j'ai travaillé aussi dans un garage a
Séville. [ ]

D | De janvier 2003 & mars 2005. [ ]

E | Au lycée Cervantés, a Grenade. |:|

F Réception de la clientéle et réparation de
voitures.

G Réception de la clientéle, réparation des
voitures et rédaction de factures. |:|

H J'ai étudié Formation Professionnelle de
second degré. |:|

I | De mai 2005 & juin 2007.[ |
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4. Les professions

Mira estas profesiones y escuha su pronunciacion.

Ima

Fuente propia

Les professions

Le jonmmalicte

Le factenr

Le livrer

os Reyes bajo lice

ncia Creative Commons

Le plomnbier Le peirtre
o B
L7 oculiste ;\:&M
=
J%‘]
I | @

Le coiffrur L” huotéese de 1air La poissarmiire
\"1' . I P
%}\ i?’: l r‘*:&

L* archictecte Le datict

Imagenes de Ismael Ramos Reyes bajo licencia Creative Commons

http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_psyihg/CFII_B07_T3_contenidos_v04/

14/41



20/8/2018

Iméagenes de Ismael Ramos Reyes bajo licencia Creative Commons

Notas importantes

L'employé de bureau: Bureau es una palabra masculina que significa tanto oficina como mesa de trabajo.

Le facteur: algunas profesiones se nombran siempre en masculino, aunque se traten de mujeres.
Le juge: Otro nombre que va siempre en masculino, aunque se trate de una mujer.

Le macon: Otro ejemplo de oficio sélo masculino.

[rportante

Les professions

| FRANCAIS ESPAGNOL
soudeur soldador
garcon de café camarero
vétérinaire veterinario
docteur el doctor

secrétaire
préparatrice de pharmacie

la secretaria

ayudante de farmacia

vendeur vendedor
vendeuse vendedora
journaliste periodista

employé de bureau

empleado de oficina

facteur cartero
livreur librero
plombier fontanero
photographe fotégrafo/a
neintre nintor
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- — - —

oculiste oculista
infirmiere enfermera
juge juez
coiffeur peluguero
hotesse de I'air azafata
poissonniére pescadera
pompier bombero
architecte arquitecto/a
dentiste dentista

femme de ménage

ama de casa

boulanger panadero
menuisier carpintero
boucher carnicero
magon albafil
comptable contable

Para hacer ejercicios sobre las profesiones, pulsa sobre el enlace:

S Asociacion de imagen con profesion

- Parg saber r1as

¢Quieres aprender todavia mas profesiones? Aqui tienes un video.

http://www.youtube.com/embed/2XuxsdhRFhg

Video de YoulLearnFrench alojado en Youtube

Cormprueba o grreraico

Escribe el niumero de la profesion a la que corresponde cada dibujo.

1. Le coiffeur
2. Le facteur

3. Le gargon de café
A l’'emnlavé de hiirean
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R N e A R e

7. Le journaliste
8. Le macon

9. Le pompier
10. Le boulanger
11. Le plombier
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Imagen de Ismael Ramos Reyes
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4.1. Au féminin

Corprueba o grreraico

1. Propodn la traduccidn en castellano de las siguientes profesiones.

iAtencion! Fijate en el articulo para saber si se trata de un hombre o de una mujer.

-

. Une secrétaire> | |.

. Un commercial> | |

. Une informaticienne> | |

. Un électricien> | .

. Un plombier> | | .

. Une serveuse> | |.

. Un avocat> | |.

.Unmédecin>[ .

. Une infirmiére> | |.

- Une actrice> |:| ' Imagen de la Junta de

| Andalucia en FEDAN

O OV 0 N o uu »h W N

=
o

. Une vendeuse> |

11. Unpilote> [ .

12. Un mécanicien> | |

13. Un chauffeur de taxi> | |.

14. Un peintre> |:| .

15. Un journaliste> | |

16. Un employé> | |.

17. Un magon> |:| .

18. Un comptable> | |

19. Une femme au foyer> | [ ] |

20. Un photographe> | | .
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Cornprueba o grreraiclo

2. Ahora, presta atencidon y seiala qué profesiones estan en femenino (ayudate
del articulo indefinido).

1. Une secrétaire

B T "
B "
B "
) "

7. Un avocat
8. Un médecin
9. Une infirmiere

T G "
S "
O T O o "
) T "

16. Un employé
17. Un magon
18. Un comptable

20. Un photographe

| Mostrar retroalimentacion |
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Solucién

1. Correcto
2. Incorrecto
3. Correcto
4. Incorrecto
5. Incorrecto
6. Correcto

7. Incorrecto
8. Incorrecto
9. Correcto
10. Correcto
11. Incorrecto
12. Incorrecto
13. Incorrecto
14. Incorrecto
15. Incorrecto
16. Incorrecto
17. Incorrecto
18. Incorrecto
19. Correcto
20. Incorrecto

| /rporiante

Para la forma femenina de los nombres de profesion, existen varios casos:

@ Si la forma femenina existe usualmente:

@ Si la profesién es tradicionalmente
Ejemplo: Clémentine est ingénieur, professeur, pilote...

® En otros casos, el nombre permanece invariable pero el articulo estéa en
femenino: Miléna est une secrétaire trés compétente mais Jean-Paul est un

@ se le afiade una -e al masculino. Ejemplo: Cécile est avocate.
@ |la terminacion cambia.

Masculin Féminin
-ien -ienne
-er -ére
-eur -euse
-teur -trice
-iste ) )
invariable
-e

secrétaire médiocre.

masculina, el nombre permanece invariable.
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Imagen de 089photoshootings en Pixabay bajo
licencia CCO Creative Commons

¢Tienes las cosas claras? iCompruébalo!

Corprueba o grreraic/o

3. Completa la siguiente tabla con el nombre de profesion en masculino o en
femenino segln corresponda.

Jeanne Francois

| | opticien

boulangére |

| | coiffeur

| | réalisateur

| | journaliste

architecte |

I
o
c
3
=
Q
0

Para saber mas

El mundo del trabajo es un abanico muy grande, por eso, si estas interesado, conoce otras
profesiones, y practica. En esta pagina tienes la traduccién en castellano de algunas
profesiones. Y como ya estds preparado, escribe el nombre de la profesidon siguiendo
algunas pistas.

Si la formacién del femenino de los nombres de profesién no te ha quedado claro, realiza
este ejercicio y este otro, pinchando sobre el menu de la derecha la opcidén avalua't.

¢Quieres saber realmente lo que sabes? Atrévete con este dictado de nombres de profesion
y esta audicion en la que Matilde explica qué profesion le gustaria ejercer.

Por otro lado, puede que tengas la mala suerte de estar en el paro o de conocer a alguien
que lo esté; en este caso, Tu es au chdmage. También puede que estés jubilado, tu es
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retraité, entonces.
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4.2. Le monde du boulot

Lee y escucha la pronunciacion de estas palabras relacionadas con el mundo del trabajo.

Fuente propia

Imagen de rawpixel en Pixabay bajo licencia CCO
Creative Commons

¢

[rportante

un travail
un emploi )
Un puesto de trabajo
un poste
un boulot
un métier Un oficio
une profession Una profesién
travailler Trabajar
exercer une profession Ejercer una profesién
un travail a plein-temps Un empleo de jornada completa
un travail a mi-temps Un trabajo de media jornada
un travail temporaire Un trabajo temporal
une entreprise Una empresa
un employeur i
Un patron
un patron
un employé Un empleado
engager
Contratar
embaucher
licencier Despedir
renvoyer
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démissionner

le chdmage
etre au chdmage
un chdomeur/une chdmeuse
payer

le salaire

Corprueba o grreraico

Escucha las siguientes frases y completa los huecos.

Dimitir
El paro
Estar parado
Un parado/una parada
Pagar

El sueldo

1) Il a trouvé un dans une |

| alimentaire.

| est de 900 euros.

2) C'est un travail | || |. Le]|
3) Son patron va le | |et il sera au
4) J'ai un travail | |. Y'occupe un

de vendeur.

5) Elle n'aime pas son . Elle va |

Imagen de nattanan23 en Pixabay bajo
licencia CCO Creative Commons
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5. Compétences personnelles

Pasemos ahora al apartado de nuestro curriculum dedicado a lo que podemos y sabemos hacer.

Observa las distintas partes en el curriculum de nuestra amiga Francisca.

Aptitudes et compétences
personnelles

Langue(s) maternelle(s) Espagnol

Autrels) langue(s)
Auto-évaluation Comprendre | Parler Ecrire ‘
une corwersation  oralement en.

L ey
e€nguas extranjeras
habladas, con indicacion

del nivel segin la
scala oficial europea

Miveaw européen () Ecouter Lire Frendre part & Sexp rimer
Contnu

Anglais Ttilisatewr Bl Ut lisatew A ilisateur 2 Tilisater Bl Utilisateur
éléee rtaire indéperdant glémertaire élé rentaire

Frangais B Utilisstew B2 Utilisateir Utilisateur Bl Utilisatewr B2 Utilisatewr
1 indépendant indéperdant Elémerdaire indépendant indépendant

4 Cadre suropd en conmam de référence (CECR)

Competencia en las
relaciones con los demds

Competencias en [a
Aptitudes et cormpétences  Apttudes & lorganisation de voyages onganisés. arganizaciénien el trabaio
organisationnelles  Aptitude 4 la direction d'équipe de travail. g Y

Aptituces et corpétences  Gormpétence entraterment de la cornptabilité. Competencias técnicas
technigues

Aptituces et corpétences  Gormpétences de hase en informatique (Word, Aosess, Excell) (Cﬂmpﬂeﬂciﬂs generales en infom@
irforrnatiques  Cornpétence avancé en navigation sur Internet.
Connaissance de logiciel de corptabilta.

Aptitudes et cornpétences  Peinture ef dessin t Competencias amsucas)
attistiques  Clarinette

— Eermisos de conducir )
Perrnis de conduire B (voture).

Fuente propia

Aptitudes ef corpétences sociales  Connaissances des normes de réception de 1a clientéle.

En el caso de Francisca, vemos lo siguiente:

Sélo tiene una lengua materna, el castellano. No olvides que en muchas regiones, hay dos vy
hasta tres idiomas maternos.

Francisca habla inglés y francés, pero vemos que ella ha colocado aqui una referencias que no
son faciles de entender (A1, A2, B1, B2...). Esto tiene que ver con el Marco Comin Europeo de
Referencia (MCER), conocido en francés como Cadre Européen Commun de Référence
(CECR). Lee este documento para entender mejor estas referencias.

Ahora vemos que, aunque Francisca dice hablar dos lenguas extranjeras, tiene un nivel
general bastante mas alto en francés que en inglés.

En las competencias sociales, es decir en la facilidad de relacionarse con los demas, se pone aqui
el acento sobre la acogida de clientes.

La autora de este curriculum sabe organizar viajes (ése es el trabajo que ha desempeiiado) y
ademads tiene aptitud para dirigir a un grupo de personas (ya vimos que en su segundo
empleo, ella era encargada de una agencia).

Competencia técnica: sabe contabilidad.

Tiene nociones de informatica. Maneja programas basicos y sabe navegar por Internet. Como
nota particular, indica que sabe utilizar programas de contabilidad.

Las aptitudes artisticas pueden parecen inutiles en el curriculum. Pero sin embargo pueden
definir bastante la personalidad de una persona y ayudar al empresario en su eleccién. Francisca,
por ejemplo, practica la pintura y el dibujo, que son actividades individuales.

Permiso de conducir: siempre es bueno indicar los que se tiene.

Todo tiene cabida en un CV. El europass, por ejemplo, incluye un apartado "aptitudes varias"
donde se puede colocar lo que se considera oportuno. En este caso, Francisca no ha necesitado
hacer uso de él.

Corprueba o grreraico
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A ver si has entendido esta parte. Mira el curriculum de Raul. En él, el pobre Raul (que
anda algo despistado, lo cual no es nada bueno cuando se habla de un curriculum) se ha
equivocado y ha colocado algunos elementos en lugares que no les corresponden. A ver si
eres capaz de averiguar cuales.

Curriculum de Raul Gonzalez

élémentaire

élémentaire

élémentaire

élémentaire

Langue(s) Espagnol
maternelle(s)
Autre(s)
langue(s)
Auto-évaluation Comprendre Parler Ecri
Niveau européen| |Ecouter Lire Prendre part a|S'exprimer
*) une oralement en
conversation continu
Anglais Al Utilisateur A2 Utilisateur Al Utilisateur Al Utilisateur Al

(*) Cadre européen commun de référence (CECR)

organisationnelles

Aptitudes et | Aptitude a recevoir la clientéle

compétences e . .

sociales Utilisation de cafetiere professionnelle
Aptitudes et |Organisation d'une équipe de garcons de café
compétences

informatiques

Aptitudes et |Excellent caractére. Souriant
compétences

techniques

Aptitudes et|Permis A (moto)
compétences

Aptitudes et
compétences
artistiques

Connaissance de programmes de facturation

Autres aptitudes
et compétences

Football
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Permis de|Dessin
conduire

Information
complémentaire

Indica verdadero si la afirmacion esta bien colocada y falso en caso contrario:

1. Aptitude a recevoir la clientéle.

4. Connaissance de programmes de facturation.

Verdadero Falso

5. Excellent caractére. Souriant.

Verdadero Falso

Verdadero Falso

Verdadero

| Verdadero
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i Falso ;
>

Imagen de la Junta de Andalucia en Picassa

[mrpoortante

Cuando se habla de conocimientos y capacidades, es necesario manejar dos verbos
esenciales: POUVOIR (poder) y SAVOIR (saber). El problema de estos verbos es que
son irregulares. Aqui tienes su conjugacion en presente de indicativo.

POUVOIR SAVOIR
Je peux Je sais
Tu peux Tu sais
Il peut Il sait

Nous pouvons
Vous pouvez

Ils peuvent

Nous savons

Vous savez

Ils savent
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Puedes escucharlos aqui y aprovechar para trabajar un poco tu pronunciacion.

Fuente propia

Imagen de TeroVesalainen en Pixabay bajo
licencia CCO Creative Commons

Corprueba o grreraic/o

Escucha las frases siguientes.

¢Eres capaz de recomponer las frases que has oido? Escucha el oral las veces que haga

Fuente propia

falta y une cada letra con el nimero correcto.

1 Je peux... A |diriger une réunion. |:|
2 Tu peux... B |parler anglais. |:|
3 Il peut... C |parler italien. |:|
4 | Nous pouvons... | D |utiliser un fax. |:|
5 | Vous pouvez... | E |écrire a la machine. |:|
6 Ils peuvent... F |conduire un camion. |:|
7 Je sais... G |utiliser un ordinateur. |:|
8 Tu sais... H |répondre au téléphone. |:|
9 Il sait... I |parler en public. |:|
10 | Nous savons... J |manipuler une grue. |:|
11 Vous savez... K |parler francgais. |:|
12 Tle cAvent I Inarler allemand M
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6. Resumen

[rportante

o En este tema hemos visto todo lo relativo al curriculum vitae. Hemos trabajado
eurnpass con el nuevo modelo de Curriculum europeo: el europass. Este modelo de CV
parte de la voluntad de facilitar el desplazamiento de los trabajadores

por toda la Unién Europea. Se trata de un documento muy completo donde caben todos

los elementos de tu vida de estudiante y de trabajador.

Observa los distintos apartados. El documento se compone de distintas partes muy
diferenciadas:

@ Informacion personal (nombre, direccién, edad, teléfonos...).

@ Ambito de competencia profesional.

@ Experiencia profesional.

@ Estudios.

@ Aptitudes y competencias personales (idiomas hablados, aptitudes sociales,

conocimientos de informatica, permisos de conducir...).
@ Anexos (para incluir relacién de fotocopias y otros documentos de interés).

[mportante

Information personnelle

1. Insérez votre photographie. Aqui puedes, si quieres, poner tu foto.

2. Nom(s)_Prénom(s). Para el nombre y los apellidos. Recuerda que en los documentos
oficiales en francés, lo habitual es colocar primero el apellido y luego el nombre. Pero
aunque tengas que hacerlo en ese orden, debes poner estos datos como en castellano, es
decir con tus dos apellidos, y escribir con acentos y i incluidos.

3. Adresse. Direccion completa: calle, nimero, cdédigo postal, ciudad y pais si es
necesario. Ten en cuenta aqui lo siguiente:

- En francés, se coloca el numero por delante de la calle (37, rue de la Tour).

- Pero si vas a poner una direccién en Espafia, lo correcto es ponerla como se pone aqui
(Calle de la Torre, 37) ya que se trata de un dato que afecta sobre todo al cartero local.

- El codigo postal funciona igual que en Espafia, y tiene las mismas 5 cifras (75016 PARIS).

4. Téléphone. Para poner el teléfono fijo. En Francia, hoy por hoy, estos nUmeros constan
de 10 cifras. Si pones el tuyo, no olvides poner el prefijo internacional.

5. Portable. Se trata del mavil. También debes poner el prefijo si quieres que te puedan
Ilamar desde el extranjero.

6. Télécopie. Si tienes niumero de fax, escribelo aqui (con prefijo, si hace falta).

7. Courrier électronique. Correo electrénico. También se usa a veces la palabra mél.

8. Nationalité. Nacionalidad, evidentemente.

9. Date de naissance. Fecha de nacimiento. El formato no es el mismo que en castellano
ya que no se incluyen las preposiciones "de" (8 de febrero de 1969 - 8 février 1969).
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10. Sexe. Sexo. Se contesta homme o femme. Es de apuntar aqui que el dato de "estado
civil", antes presente en cualquier CV, ya ha practicamente desaparecido de los mismos.

[mrportante

Formation

J'ai fait mes études primaires dans une école publique de Séville.
J'ai le certificat d’'études primaires.

J'ai fait mes études secondaires dans un lycée de Grenade.
J’ai le certificat d’études secondaires.

J'ai un diplome de formation professionnelle en électricité.
J'ai fait des études de commerce pendant I'année 2001.

J'ai étudié formation professionnelle de 2002 a 2004.

J’ai un brevet en installation électrique.

Je suis diplomé en jardinerie.

Je suis mécanicien.

J'ai fait des études de secrétariat.

Je suis informaticien.

[rportante

Expérience professionnelle

J'ai travaillé comme garcon de café pendant trois ans.
J’étais menuisier a Marseille.

J’'ai exercé la profession de magon pendant trois ans.

Mon travail de photographe était trés intéressant.

Je travaillais comme chauffeur de taxi pour I’'entreprise Allo BK.
Comme réceptionniste, je devais recevoir les clients de I'hotel.
Mon emploi de vendeur me plaisait beaucoup.

De juin 2000 a septembre 2007, j'ai travaillé a Barcelone.
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[rportante

Les professions

|FRAN(;AIS ESPAGNOL
soudeur soldador
gargon de café camarero
vétérinaire veterinario
docteur el doctor
secrétaire la secretaria
préparatrice de pharmacie ayudante de farmacia
vendeur vendedor
vendeuse vendedora
journaliste periodista
employé de bureau empleado de oficina
facteur cartero
livreur librero
plombier fontanero
photographe fotégrafo/a
peintre pintor
oculiste oculista
infirmiere enfermera
juge juez
coiffeur peluquero
hétesse de I'air azafata
poissonniére pescadera
pompier bombero
architecte arquitecto/a
dentiste dentista
femme de ménage ama de casa
boulanger panadero
menuisier carpintero
boucher carnicero
macon albaiil
comptable contable

[mrportante

Para la forma femenina de los nombres de profesion, existen varios casos:

@ Si la forma femenina existe usualmente: )
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@ se |le afade una -e al masculino. Ejemplo: Cécile est avocate.
@ |la terminacién cambia.

Masculin Féminin
-ien -ienne
-er -ére
-eur -euse
-teur -trice
-iste _ _
invariable
-e

@ Si la profesién es tradicionalmente masculina, el nombre permanece invariable.
Ejemplo: Clémentine est ingénieur, professeur, pilote...

@ En otros casos, el nombre permanece invariable pero el articulo estd en
femenino: Miléna est une secrétaire trés compétente mais Jean-Paul est un
secrétaire médiocre.

[mportante

un travail
un emploi _
Un puesto de trabajo
un poste
un boulot
un métier Un oficio
une profession Una profesién
travailler Trabajar
exercer une profession Ejercer una profesién
un travail a plein-temps Un empleo de jornada completa
un travail a mi-temps Un trabajo de media jornada
un travail temporaire Un trabajo temporal
une entreprise Una empresa
un employeur .
Un patron
un patron
un employé Un empleado
engager
Contratar
embaucher
licencier Despedir
renvoyer
démissionner Dimitir
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le chémage El paro
etre au chémage Estar parado
un chémeur/une chémeuse Un parado/una parada
payer Pagar
le salaire El sueldo

Irrportante

Cuando se habla de conocimientos y capacidades, es necesario manejar dos verbos
esenciales: POUVOIR (poder) y SAVOIR (saber). El problema de estos verbos es que
son irregulares. Aqui tienes su conjugacién en presente de indicativo.

POUVOIR SAVOIR
Je peux Je sais
Tu peux Tu sais
Il peut Il sait
Nous pouvons Nous savons
Vous pouvez Vous savez
Ils peuvent Ils savent
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7. Para aprender hazlo tu

Corprueba o grreraico

Elije la opcion correcta.

En un CV, {qué informacién introduciremos en el apartado: "Information personnelle"?
() Ton age

() Tes habiletés

() Les travaux que tu as exercés

i Incorrecto
| Incorrecto
E Solucién i
; 1. Opcidn correcta i
; 2. Incorrecto i
; 3. Incorrecto ;

En un CV, {qué informacién introduciremos en el apartado: "Formation"?
() Tes hobbies

('  Tes qualifications

() Travaux précédents

| Incorrecto

i Incorrecto ;
Solucién

1. Incorrecto
2. Opcidén correcta
3. Incorrecto

En un CV, {qué informacion introduciremos en el apartado: "Compétences personnelles"?
J  Ta formation

(0 Ta date de naissance

{J  Les langues que tu parles

i Incorrecto
| Incorrecto

i Solucién i
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1. Incorrecto
2. Incorrecto
3. Opcidn correcta

Reflexions

Completa los datos personales de este europass con tus datos.

Curriculum vitae 54
Europass europass

Naomis) f Prénom(s)
Adresse(s) | Muméro, rue, cods postal, ville, pays

Téléphone(s) Porable:

Courrier électronique

Mationalité

Date de naissance

Sexe

Mostrar retroalimentacion |

Este es un ejemplo de lo que has podido poner. Ten en cuenta dénde va cada dato y
fijate si tienes faltas de ortografia.

Curriculum vitae 4

Europass europass

Adressels) | ¢/ Numancia, 22-bajo A 21005 Huelva
Telephone(s) | 959.8(.28.22 Portable: 605.08.80.21
Courtier élecronicue | an tperfra@gmail.com

Nationalité espagnole
Date de naissance | 25 septembre 1971
Sexe | masculin

1
.
1
.
1
.
1
.
1
.
1
.
1
|
.
.
.
i Nomig] /Prenomiz) | Pérez Franco Antonio
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.

Cormprueba o grreraiclo

Vas a oir ahora un texto donde se alternan preguntas y respuestas. Coloca cada
frase en su sitio.

Fuente propia con sonido de fondo de The uiiice

| 1 |Que|les langues étrangéres| A |J'ai des connaissances de comptabilité. ||_| |
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parlez-vous ?

[

Vous parlez bien anglais ?

Oui, je sais dessiner et jouer de la guitare.

Quelles sont VoS
compétences sociales ?

Oui, le permis B, je sais conduire une voiture.

Et vos aptitudes techniques
?

Je sais naviguer sur Internet et je peux travailler
avec des programmes de comptabilité.

Parlez-moi de VOS
compétences en
informatique.

Oui, mais je parle mieux l'italien.

Vous avez des compétences
artistiques ?

Je connais les normes de réception de la
clientéle.

Vous avez un permis de
conduire ?

Je parle anglais et italien.

I O I O O O AR O N I A O
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Aviso legal

Aviso legal

El presente texto (en adelante, el "Aviso Legal") regula el acceso y el uso de los contenidos desde los que
se enlaza. La utilizacion de estos contenidos atribuye la condicién de usuario del mismo (en adelante, el
"Usuario") e implica la aceptacidn plena y sin reservas de todas y cada una de las disposiciones incluidas
en este Aviso Legal publicado en el momento de acceso al sitio web. Tal y como se explica mas adelante, la
autoria de estos materiales corresponde a un trabajo de la Comunidad Autéonoma Andaluza,
Consejeria de Educacién (en adelante Consejeria de Educacion).

Con el fin de mejorar las prestaciones de los contenidos ofrecidos, la Consejeria de Educacion se reserva el
derecho, en cualquier momento, de forma unilateral y sin previa notificacion al usuario, a modificar,
ampliar o suspender temporalmente la presentacidn, configuracién, especificaciones técnicas y servicios del
sitio web que da soporte a los contenidos educativos objeto del presente Aviso Legal. En consecuencia, se
recomienda al Usuario que lea atentamente el presente Aviso Legal en el momento que acceda al referido
sitio web, ya que dicho Aviso puede ser modificado en cualquier momento, de conformidad con lo expuesto
anteriormente.

1. Régimen de Propiedad Intelectual e Industrial sobre los contenidos del sitio
web.
1. Imagen corporativa. Todas las marcas, logotipos o signos distintivos de
cualquier clase, relacionados con la imagen corporativa de la Consejeria de
Educacién que ofrece el contenido, son propiedad de la misma y se
distribuyen de forma particular segln las especificaciones propias
establecidas por la normativa existente al efecto.
2. Contenidos de produccion propia. En esta obra colectiva (adecuada a
lo establecido en el articulo 8 de la Ley de Propiedad Intelectual) los
contenidos, tanto textuales como multimedia, la estructura y disefio de los
mismos son de autoria propia de la Consejeria de Educacion que promueve
la produccion de los mismos.

La Consejeria de Educacion distribuye todos los elementos, salvo los
relacionados con la imagen corporativa, que conforman la presente obra
colectiva objeto del presente Aviso Legal bajo una licencia:

Creative Commons Reconocimiento-NoComercial-CompartirIgual 4.0
Internacional

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/

Esto implica que usted es libre de:
@ Copiar, distribuir y comunicar publicamente la obra.
@ Hacer obras derivadas.

Bajo las condiciones siguientes:

@ Reconocimiento - Debe reconocer los créditos de la obra de la
manera especificada por el autor o el licenciador (pero no de una
manera que sugiera que tiene su apoyo o apoyan el uso que hace
de su obra).

@ No comercial - No esta permitido usar el material con fines
comerciales.

& Compartir bajo la misma licencia - Si altera o transforma esta
obra, o0 genera una obra derivada, solo puede distribuir la obra
generada bajo una licencia idéntica a esta, es decir, bajo una
licencia Creative Commons by- nc - sa.

3. Contenidos de terceros. Incluidos en los contenidos se pueden
encontrar elementos de terceros. En todo caso, la utilizacion de recursos de
terceros se ha realizado respetando las licencias de distribucién que son de
aplicacion. Si en algin momento existiera en los materiales algun elemento
cuya utilizacién y difusion no estuviera permitida en los términos que aqui se
hace, es debido a un error, omisién o cambio en la licencia original. Si el
usuario detectara algun elemento en esta situacion podria comunicarlo a la
Consejeria de Educacion bajo la que se distribuye el material para que tal
circunstancia sea corregida de manera inmediata.

Exclusion de responsabilidad

La Consejeria de Educacién pone a su disposicién la informacién mas precisa y correcta posible, aplicando
los correspondientes procesos de revisidon; sin embargo, puede suceder que en algunos casos la
informaciéon contenida en los materiales sea errénea o no esté completa o actualizada. La Consejeria de
Educacién dispone de un procedimiento para que cualquier usuario pueda informar de alguno de los
aspectos mencionados; en aras de la mejora del servicio que se pretende dar con estos materiales, se
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tienen establecidos los mecanismos necesarios para modificar lo que se haya detectado en cada momento
y sea susceptible de mejora o sustitucién.

En los materiales también existen elementos y enlaces a paginas web que dependen de sitios externos
totalmente independientes y ajenos al control de la Consejeria de Educacién, por lo tanto, fuera de su
responsabilidad. Por ello, las Consejeria de Educacion no se responsabiliza de los eventuales errores
tipograficos, formales o numéricos que puedan contener esos elementos externos, ni de la exactitud de la
informacion contenida en los mismos, ni de la aparicidon de contenidos no adecuados o publicitarios.

Esos contenidos externos tendran exclusivamente caracter informativo en ningin caso implican relacién
alguna entre la Consejeria de Educacidon, Cultura y Deporte Andaluza y las personas o entidades titulares
de tales contenidos o titulares de los sitios donde se encuentren.

A pesar de ello, y usando los cauces establecidos en cada caso, se ruega la comunicacién de cualquier
incidencia de las comentadas, para que pueda ser corregida o eliminada en el menor espacio de tiempo
posible.
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