I.E.S. MONTERROSO PLAN DE CENTRO Proyecto Educativo
Estepona (Malaga)

p_En el caso de las ensefianzas de formacion profesional, los
criterios para la elaboracién de los horarios, teniendo en cuenta las
caracteristicas especificas de cada mododulo _en cuanto a horas,
espacios y requisitos. Asimismo, se incluiran los criterios para la
organizacion curricular vy la programacién de los moédulos
profesionales de formacidn en centros de trabajo vy de proyecto.

En el IES Monterroso se imparten dos Ciclos Formativos de Formacion
Profesional Inicial y un curso de Formacién Profesional Basica de Informatica y
Comunicaciones LOE de 2000 horas y dos cursos lectivos todos ellos, con
diferente distribucidon horaria de FCT y Proyecto:

- Ciclo Formativo bilingie de Grado Superior Guia, Informaciéon vy
Asistencia Turisticas. Modulos de FCT de 380 horas y Proyecto de 30
horas.

- Ciclo Formativo de Grado Medio Atencidon a Personas en Situacion de
Dependencia. M6dulo de FCT de 410 horas.

- Formacién Profesional Basica de Informatica y Comunicaciones. Médulo
de FCT de 210 horas.

Los criterios de organizacion curricular y la programacion de FCT son comunes, no
asi el Proyecto, que solo se imparte en grado superior.

1. FORMACION PROFESIONAL BASICA
1° de Formacién Profesional Basica (Informatica y Comunicaciones)
La distribucion horaria semanal de los médulos obligatorios serd la siguiente:

- Operaciones auxiliares para la configuracién y la explotacion: 1-2-2-1-1
- Montaje y Mantenimiento de sistemas informaticos: 2-1-2-1-3

- Comunicacion y Sociedad I: 2-0-1-3-2

- Ciencias Aplicadas I: 1-2-1-1-0

- Tutoria: 0-1-0-0-0

2° de Formacion Profesional Basica (Informéaticay Comunicaciones)

- Instalacién y mantenimiento de redes para transmisioén de datos: 2-1-2-1-1
- Operaciones auxiliares para la configuracion y la explotacion:1-1-2-2-2

- Ciencias Aplicadas II: 1-2-0-1-2

- Comunicacion y Sociedad II: 2-2-2-1-1

- Tutoria: 0-0-0-1-0
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Se procurard que los modulos se impartan de forma escalonada (no coincidan la
mayoria de las clases correspondientes en las ultimas horas de la mafiana) y que
haya alternancia en el Modulo de Inglés.

Mdédulo de Formacién en Centros de Trabajo (240 horas lectivas)

A partir del curso 2015/2016, este médulo se desarrollara en segundo curso por un
total de 240 horas lectivas.

Excepcionalmente, para el alumnado correspondiente a la promocion 2014/2016, la
FCT contara con 240 horas, repartidas entre primer y segundo curso con 120 horas
cada uno.

2. FORMACION PROFESIONAL INICIAL
a) Horarios del profesorado

- La carga horaria de los modulos impartidos por profesores del departamento
sera la recogida en las 6rdenes que las regulen y tendréa una distribucion por
bloques que debera establecerse anualmente en la primera reunion de cada
curso, atendiendo a la especialidad del profesorado, experiencia y
conocimientos previos y por acuerdo entre los miembros del departamento.

- La finalidad de las HLC (horas de libre configuracién) se propondra en la
sesion de evaluacion final del primer curso. Para ello, el equipo educativo
emitirh un informe en el que se reflejardn las posibles necesidades y/o
posibilidades de mejora con respecto al proceso de ensefianza-aprendizaje
proponiendo el uso de las HLC para favorecer la adquisicion de la
competencia general del titulo o implementar formacion relacionada con las
tecnologias de la informacion y la comunicacién y/o los idiomas. Este informe
se anexara al acta de la sesion de evaluacion final y debera ser tenido en
cuenta por el departamento de familia profesional correspondiente para la
determinacion del objeto de dichas horas en el curso académico siguiente.

- Durante el periodo de realizacion de los moédulos de FCT y de Proyecto del
periodo del primer y segundo trimestre, el horario regular de este profesorado
contemplara las horas semanales necesarias para asegurar el seguimiento de
los alumnos y alumnas con cargo a su horario regular.

- Las horas dedicadas por cada profesor o profesora al seguimiento del médulo
de FCT y de Proyecto, no podran exceder las tres horas semanales y deben
guedar reflejadas dentro de su horario regular.

- En el periodo establecido durante el tercer trimestre del curso escolar, el titular
de la jefatura de estudios elaborara el nuevo horario del equipo docente de
ciclos formativos.
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Durante el tercer trimestre, la parte de docencia directa que se dedicaba al
alumnado que realiza los modulos de FCT y Proyecto se destinara
preferentemente al seguimiento del médulo profesional de los mismos y a la
docencia directa y evaluacion de las actividades de refuerzo o mejora de las
competencias, que permitan al alumnado la superacion de los mddulos
profesionales pendientes de

evaluacion positiva o, en su caso, la mejora de la calificacion obtenida en los
mismos, a la participacion en actividades programadas por el departamento
de familia profesional destinadas a la mejora y buen funcionamiento de los
medios materiales que permiten impartir el ciclo formativo y a actuaciones
encaminadas a la mejora de la informacion y orientacion profesional.

b) Ciclo Formativo de Grado Medio Atencion a Personas en Situacion de
Dependencia

a)

b)

d)

f)

Se deben tener en cuenta los criterios pedagdgicos relacionados con el
caracter teodrico y/o practico de los moédulos, ya que hay mdédulos con mas
carga tedrica que deben impartirse en las primeras sesiones de la mafiana o
al menos, no coincidir siempre en las dltimas horas. En la misma linea, es
necesario que los modulos con mas carga horaria se distribuyan por bloques.

En la confeccién de horarios definitivos se tendera por Jefatura de Estudios a
poner franjas horarias compatibles (esto es, que pueda asistir a 2° y 1°) para
el alumnado de 2° curso con modulos pendientes de 1° siempre que sea
posible y cuando su incidencia sobre el horario general del instituto sea
asumible por el centro.

Es necesario que las sesiones del médulo de APOYO DOMICILIARIO y de
ATENCION SANITARIA de 1° curso, no coincidan con las sesiones de
ATENCION HIGIENICA de 2° curso, ya que estos médulos, son los que de
forma prioritaria utilizan el Aula Taller. En caso de no ser posible, el
profesorado implicado acordara el reparto de horas a la semana en taller y en
el aula para que se puedan complementar.

Es necesario que cada una de las personas responsables de la FCT tengan
un horario en el que existan blogues de horas seguidas con 2° curso, de forma
gue tengan tiempo suficiente para visitar uno o varios centros de trabajo.

En el Mdédulo de ADO (Apoyo domiciliario) de 1°: de las 7 horas semanales,
debe existir, como minimo, un dia con 3 horas seguidas de esta misma
materia para garantizar el trabajo ininterrumpido en el Taller. Ademas deberia
situarse en las horas posteriores al recreo para poder realizar las diferentes
compras y, por ejemplo, cuando se llegue a la parte de cocina, no tener que
preparar comidas a primera hora de la mafana.

Para el resto de médulos, excepto FOL y EINEM, se estableceran bloques de
2 horas seguidas para tener tiempo para realizar examenes y profundizar con
contenidos tedricos y llevar a cabo actividades practicas.
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c) Ciclo Formativo bilingtiie de Grado Superior Guia, Informacion y Asistencia
Turisticas

1.

El médulo Marketing Turistico conviene impartirse con la siguiente distribucion
semanal: 2-1-1-1-1

El mdédulo Procesos de guia y asistencia turisticas, por su esencia
eminentemente practica, conviene impartirse de 2 en 2 horas, y tiene salidas
del centro para hacer practicas reales de guia turistico.

El modulo de Disefios Turisticos se distribuird, semanalmente con la
estructura 2-2-2-1-1, siempre que sea posible.

Los modulos que tengan menos de 6 horas a la semana, se impartira una sola
hora diaria, siempre que sea posible, con especial incidencia el los mddulos
de idiomas.

En los modulos que se impartan en dos o tres dias de la semana se intentara
cumplir con el principio de alternancia.

Las horas de libre configuracion se decidiran en la sesién de evaluacion final
del ciclo formativo, y podrdn cambiar de un curso a otro, dependiendo de las
necesidades del alumnado.

Los mdédulos de FCT y Proyecto seran atendidos por todo el equipo educativo
de 2° curso de la especialidad de Hosteleria y turismo previa reunion para
reparto y acuerdo entre todos los miembros de dicho equipo educativo.

El departamento, en colaboracion con la Vicedireccion del Centro, establecera
los acuerdos correspondientes con empresas e instituciones del sector de la
hosteleria y el turismo.

En la confeccién de horarios definitivos se tendera por Jefatura de Estudios a
poner franjas horarias compatibles (esto es, que pueda asistir a 2° y 1°) para
el alumnado de 2° curso con moédulos pendientes de 1° siempre que sea
posible y cuando su incidencia sobre el horario general del instituto sea
asumible por el centro.
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3. MODULOS DE FCT Y PROYECTO
a) Criterios para determinacion de horarios

Con caracter general, 2 horas semanales para cada profesor en bloque horario para
FCT y 1 hora para Proyecto en grado superior. En grado medio 3 horas semanales
en bloque horario por profesor.

Tendra atribucion docente en los médulos FCT y de Proyecto el profesorado que
esta adscrito a alguna de las especialidades de la familia profesional a la que
pertenezca el ciclo formativo.

Para la designacién de los profesores seguimiento FCT y de Proyecto se distinguiran
dos periodos:

- Primer y segundo trimestre. Comprenderé las fases correspondientes con el
primer y segundo trimestre. Los Jefes de Dpto. de cada familia profesional,
oidos los equipos docentes, elevardn una propuesta al titular de la direcciéon
gue designara el profesorado necesario para realizar el seguimiento.

- Tercer trimestre: Comprendera desde la segunda evaluacion parcial hasta la
finalizacion del régimen ordinario de clases. En este periodo las tutorias se
asignaran a los profesores que impartan ensefianzas en el segundo curso del
correspondiente ciclo formativo, proporcionalmente al nimero de horas que
dejan de impartir de su horario lectivo.

Durante el tercer trimestre, la parte de docencia directa que se dedicaba al alumnado
que realiza los médulos de FCT y Proyecto se destinar4 preferentemente al
seguimiento del mddulo profesional de los mismos y a la docencia directa y
evaluacion de las actividades de refuerzo o mejora de las competencias, que
permitan al alumnado la superacién de los modulos profesionales pendientes de
evaluacién positiva 0, en su caso, la mejora de la calificacion obtenida en los
mismos, a la participacion en actividades programadas por el departamento de
familia profesional destinadas a la mejora y buen funcionamiento de los medios
materiales que permiten impartir el ciclo formativo y a actuaciones encaminadas a la
mejora de la informacion y orientacion profesional.

Con caracter general los modulos de FCT y Proyecto dispondran de tres periodos
para su realizacion que se corresponderan con el primer, segundo y tercer trimestre
del curso escolar.
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b) FCT
El seguimiento de la FCT requerird al menos cuatro visitas:

- Primera visita de presentacion y entrevista al alumnado en el centro de
trabajo. Se realizara por el Vicedirector, Jefa de Dpto. o tutor docente.

- Visita Inicial, visita de seguimiento y visita de evaluacion que realizara el tutor
docente.

Criterios para la organizacion curricular y la programacion didactica del
modulo FCT

- El plan de seguimiento del madulo.

- Las competencias propias de las ensefianzas que se completen o desarrollen
en este modulo profesional.

- Larelacion de centros de trabajo donde se realizara esta formacion.

- Los resultados de aprendizaje del médulo susceptibles de lograrse en cada
centro de trabajo.

- Las actividades formativas que permitan alcanzar los resultados de
aprendizaje y los criterios de evaluacion para cada actividad.

- Aquellas actividades que por su naturaleza y las caracteristicas del centro de
trabajo donde se cursa el médulo profesional, pueden entrafiar un riesgo
especial para el alumnado, las instalaciones o el resto de personal y, por lo
tanto, sea aconsejable realizarlas bajo la supervision del tutor laboral.

- Distribucién horaria: 410 horas/52 jornadas/8 horas diarias para grado medio.
380 horas/48 jornadas/8 horas diarias para grado superior. En horarios
comprendidos entre las 7.00 y las 22.00 horarios y en dias lectivos. Cualquier
franja horaria o dia que no se corresponda, debe ser solicitado a Delegacion,
asi como la realizacion de la FCT en otra provincia que no sea Malaga.

Criterios para la seleccion de empresas colaboradoras

- Interés del alumno/a.

- Recomendacién del equipo educativo.

- Posibilidades de insercion profesional.

- Requerimientos solicitados por los centros de trabajo.

- Distancia del centro de trabajo al centro educativo y/o a la vivienda habitual
del alumno/a.
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Centros de trabajo donde se hayan obtenido resultados favorables y hayan
colaborado anteriormente con el centro.

Que las actividades de la empresa se adapten a los contenidos especificos a
desarrollar por cada alumno en la FCT de dicho ciclo, y que permitan alcanzar
los resultados de aprendizaje recogidos en las correspondientes
programaciones didacticas.

Que sea posible la tutorizacion por parte del centro y de la empresa respecto
de los alumnos en fase de practicas.

Que dispongan de los medios materiales y los espacios acordes con las
tareas a realizar por el alumno.

Criterios para la distribucion del alumnado entre los centros de trabajo

La asignacion de alumnos a empresas y tutores se hara por acuerdo de
departamento previo a la formalizacién de los convenios de colaboracion.

El alumnado tendra una reunidn previa a la realizacién de la FCT, una vez que haya
obtenido evaluacion positiva en todos los mdédulos de 1° y 2° a excepcion del
Proyecto, donde se le informaran del desarrollo de la FCT y podra elegir centro de
trabajo en funcién de sus aspiraciones y perfil profesional, limitaciones de horario y
otras condiciones personales.

Los criterios para la distribucién del alumnado entre los centros de trabajo para
procurar la maxima formacion y/o insercion laboral. son:

Perfil del alumno y de la empresa.

Idoneidad del/la alumno/a para un determinado centro de trabajo.
Aspiraciones profesionales.

Insercion laboral en la empresa.

Disponibilidad de del alumno/a para el desplazamiento.
Expediente académico.

Para la seleccion del alumnado en el programa de ERASMUS de grado superior
ademas de los anteriores criterios se tendran en cuenta los siguientes:

Nota en el modulo de inglés o francés, dependiendo del pais elegido.

Una entrevista en inglés o francés, dependiendo del pais elegido, para
calificar su nivel oral, realizada por el departamento de idiomas.

Titulacion B1, B2, C1 y C2 en idiomas.

“Informe de idoneidad” elaborado por el departamento de Orientacion.

Las respectivas programaciones de FCT concretaran los criterios especificos
aplicables a cada ciclo.




I.E.S. MONTERROSO PLAN DE CENTRO Proyecto Educativo
Estepona (Malaga)

b) PROYECTO

Este mddulo se cursa solo en el ciclo formativo de grado superior.

Se realizara durante el primer, segundo o tercer trimestre del ciclo formativo. Con
caracter general, se desarrollara simultaneamente al moddulo profesional de
formacion en centros de trabajo, salvo que concurran otras circunstancias que no lo
permitan.

Su duracion es de 30 horas. Al comienzo del periodo de realizacién del proyecto se
establecera un periodo de al menos seis horas lectivas y presenciales en el centro
docente para profesorado y alumnado dedicandose al planteamiento, disefio y
adecuacion de los diversos proyectos a realizar. El alumnado estara en todo
momento tutorizado en las horas destinadas para ello en el horario del profesor tutor
a través de email para consulta, dudas y sucesivas correcciones del mismo.

Se establece un minimo de tres horas semanales para el seguimiento de los distintos
proyectos por cada diez alumnos. Asi mismo, las horas correspondientes a las dos
primeras semanas se dedicaran al planteamiento, disefio y adecuacion de los
diversos proyectos a realizar y las de las dos ultimas a la presentacién, valoracion y
evaluacion de los diversos proyectos.

Se establecera un periodo de finalizacibn con al menos seis horas lectivas y
presenciales en el centro docente para profesorado y alumnado, dedicandose a la
presentacion, valoracion y evaluacién de los diversos proyectos.

La Jefa de departamento elaborara los calendarios de presentacién de proyectos al
menos quince dias antes de la finalizacion del plazo de presentacion.

El ciclo concretara los criterios para la asignacion de tutores del modulo de proyecto
y el horario lectivo presencial para su seguimiento. El departamento de familia
profesional podra acordar el reparto de las tutorias o la agrupacién entre uno o varios
profesores del equipo educativo del ciclo. Su acuerdo de aplicacién se trasladara a la
jefatura de estudios antes de cada uno de los periodos de FCT y Proyectos
establecidos en el Centro.




